ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL
PREFEITURA MUNICIPAL DE MONTE ALEGRE DOS CAMPOS

TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO n° 182/2025
Municipio de Monte Alegre dos Campos
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

1. DO OBJETO
1.1 Aquisicdo de material de artesanato diversos utilizados na Oficina de Artesanato.

Item Descricao/Especificacdo Quantidade Valor Valor
Un. medida Unitario Total
1 Fio mercerizado 100% algoddo, 508m, 15 un
TEX 295, para croché, cores diversas
2 Agulhas nigueladas para croché n° 1,75 15 un
3 Agulhas plasticas para trico n° 4,5 15un
4 Fio para tricd, 100% acrilico,200m, 100 g, 40 un
TEX 500, cores diversas
5 Papel termocolante, 1m de largura 8m
6 Sarja off white, 100% algoddo com 1m de 8m
largura
7 Pano de prato 100% algoddo, 67cm X 44 40 un

cm, cor branca

8 Toalha de m&o com barrado para bordar, 30 un
30 cm X 45 cm, cores variadas

9 Agulha niguelada para costura, n® 06 15 un

10 Fio mercerizado para bordar, 100% 15 un
algodédo, TEX220, 8 m, cores variadas

11 Termolina leitosa 250 ml 03 un

12 | Tricoline 100% algodéo, 1,50 de largura 3m
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2. DA JUSTIFICATIVA DO OBJETO
2.1 Os materiais aqui solicitados serdo utilizados nas oficinas de artesanato oferecidas

gratuitamente a comunidade do Passo do Carro, por meio do SCFV. As oficinas séo
ministradas por profissional capacitado, com experiéncia no ensino de diversas técnicas
artesanais, e tém como publico-alvo as participantes atualmente inscritas nas
atividades.

O material solicitado visa suprir a demanda até o final do ano de 2025, garantindo a
continuidade e qualidade das oficinas. Esta iniciativa integra as acdes de fortalecimento
de vinculos familiares e comunitarios, contribuindo para a prevencao de situacdes de
risco social, por meio do desenvolvimento de habilidades e da promocédo do convivio
social.

Além disso, 0 artesanato representa, para muitos participantes, uma potencial fonte de
geracdo de renda ou até mesmo uma oportunidade de empreendedorismo. Ao
adquirirem habilidades em trabalhos manuais, os participantes podem comercializar
seus produtos, favorecendo a autonomia financeira e contribuindo para o fortalecimento

da economia local.

3. DA FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO E APRESENTACAO DA
SOLUCAO
3.1  Apresente contratacao tem fundamento no Termo de Formaliza¢do de Demanda

e fundamento no art. 75, inciso I, da Lei 14.133 de 01 de abril de 2021.

3.2 Considerando as peculiaridades da contrata¢do, bem como o recebimento de novas
propostas, nos termos do art. 75, §3°, verifica-se a necessidade do estabelecimento de
sigilo sob o valor or¢ado pela Administracdo, evitando que a divulgacdo de tais valores

interfira na cotacdo destas novas propostas.

3.3 As novas propostas devem ser entregues no Setor de Compras e Licitagdes sito
Av. Pedro Zamban n°® 1000, centro de Monte Alegre dos Campos ou pelo email:
compras.adm.mac@gmail.com, entre as 00 hs do dia 27/08/2025 até as 23:59 hs do dia
29/08/2025.

3.4 Os precos apresentados na proposta devem incluir todos os custos e despesas, tais
como: custos diretos e indiretos, seguros, carga, transporte, descarga, embalagens,
tributos, vencimentos e vantagens, encargos sociais e trabalhistas, lucros e ainda todas
as despesas que direta ou indiretamente incidirem sobre o fornecimento dos produtos.

3.5 A proposta de precos possui validade minima de 60 (sessenta) dias corridos,

contados a partir da data da sua apresentacao.
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3.6 Os precos serdo fixos e irreajustaveis até a data do término do fornecimento dos
produtos.

3.7 Frente ao exposto, esta iniciativa integra as acdes de fortalecimento de vinculos
familiares e comunitarios, contribuindo para a prevencao de situacdes de risco social,

por meio do desenvolvimento de habilidades e da promoc¢éo do convivio social.

4. DO VALOR
4.1. Quanto a estimativa do valor da contratacdo o mesmo é compativel com o

praticado pelo mercado correspondente, observando-se o disposto Decreto Municipal
n° 2621/2024, que “Estabelece o procedimento administrativo para a realizagao de
pesquisa de precos para aquisicdo de bens, contratacdo de servicos em geral e para
contratacao de obras e servigos de engenharia no &mbito do Municipio de Monte Alegre
dos Campos/RS, nos termos da Lei Federal n® 14.133/2021”.

4.2 Paraembasar o processo e verificar se o valor esta dentro da realidade de mercado
a Administracdo procedeu em pesquisa de mercado através de cotacdo junto a 3 (trés)

fornecedores do ramo, relacionados ao objeto da contratagéo.

5. DO RECURSO A SER UTILIZADO
5.1. As despesas do presente contrato correrdo por conta da seguinte dotacdo

orcamentaria:
2.075 — BLOCO DA PROTECAO SOCIAL BASICA
316 — 3.3.90.30.00.00.00.00 — Material de Consumo

6. DA ENTREGA, RECEBIMENTO E PAGAMENTO
6.1. O prazo para a entrega dos materiais € de até 10 dias a contar do envio da solicitacéo

de fornecimento pela administragdo municipal.

6.2. O material ser4 entregue na sede do CRAS de Monte Alegre dos Campos.

6.3. Os itens adjudicados, referentes ao material adquirido, deverdao ser entregues
conforme especificagfes deste instrumento, dentro do prazo estipulado no item 6.1..
6.4. Por ocasido do recebimento do pedido os itens terdo suas caracteristicas
confrontadas com as especificacdes contidas neste instrumento, considerando a
proposta de precos parte integrante do respectivo termo contratual.

6.5. Serarecusado o material que ndo estiver em acordo com todas as especificacdes
do presente instrumento.

6.6. O pagamento serd efetuado no prazo de 30 (dias), contados da data de
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apresentacdo dos documentos de cobranca, desde que a totalidade do objeto
contratado tenha sido executada, atestada e aprovada pelo CONTRATANTE;

6.7. O pagamento ocorrera apos o recebimento definitivo dos servigos constantes na
Nota de Empenho.

6.8. Em caso de entrega parcial, a fiscalizagao notificara a CONTRATADA, informando
o ocorrido, e considerar-se-a como inadimplemento contratual, tendo em vista a ndo
entrega de todos os itens solicitados.

6.9. Havendo erro na apresentacao da Nota Fiscal, ou ainda, circunstancia que impeca
a liquidacéo da despesa, como, por exemplo, obrigacéo financeira pendente decorrente
de penalidade imposta ou inadimpléncia, o pagamento ficara sobrestado até que a
Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para
pagamento iniciar-se-4 apdés a comprovacao da regularizacdo da situacdo, nao

acarretando qualquer dnus para a Contratante.

7. OBRIGACOES DA CONTRATADA
7.1. Sao obrigacGes da CONTRATADA:

a) Executar a os servicos observando fielmente as disposi¢cdes contidas em edital
e em contrato, bem como nos termos da sua proposta,;

b) Indicar preposto para ser seu representante durante a execucdo do presente
contrato;

¢) Responsabilizar-se por todos os dnus e tributos, emolumentos, honorarios ou
despesas incidentes sobre os servi¢os contratados, bem como por cumprir todas
as obrigacbes trabalhistas, previdenciarias e acidentarias relativas aos
funcionarios que empregar para a execug¢do dos servigos, inclusive as
decorrentes de convencgdes, acordos ou dissidios coletivos;

d) Manter durante a execuc¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condigcbes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na
licitagdo, apresentando, mensalmente, copia das guias de recolhimento das
contribuicbes para o FGTS e o INSS relativas aos empregados utilizados na
prestacdo do servigco, bem como da certiddo negativa de débitos trabalhistas
(CNDT);

e) Cumprir as exigéncias de reserva de cargos prevista em lei, bem como em outras
normas especificas, para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da

Previdéncia Social e para aprendiz,;
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Observar durante a execuc¢do do contrato as normas técnicas aplicaveis a
execucao dos servicos, visando sua perfeita execucdao.

Zelar pelo cumprimento, por parte de seus empregados, das normas do
Ministério do Trabalho, cabendo a CONTRATADA o fornecimento de
equipamentos de protecao individual (EPI);

Responsabilizar-se por todos os danos causados por seus funcionarios a
CONTRATANTE e/ou terceiros, decorrentes de culpa ou dolo, devidamente
apurados mediante processo administrativo, quando da execuc¢ao dos servicos;
Reparar elou corrigir, as suas expensas, 0s servicos efetuados em que se
verificar vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo do servico
contratado;

Executar as obrigacdes assumidas no presente contrato por seus proprios
meios, ndo sendo admitida a subcontratacdo ndo prevista em edital e em

contrato.

DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Sé&o obrigacBes da CONTRATANTE:

9.
9.1.

a)

b)
c)

d)

Efetuar o devido pagamento a CONTRATADA referente aos servicos
executados, nos termos do presente instrumento;

Dar a CONTRATADA as condi¢des necessarias a regular execu¢ao do contrato;
Determinar as providéncias necessarias quando 0s servicos ndo estiverem
sendo realizados na forma estipulada no edital e no presente contrato, sem
prejuizo da aplicacao das sancdes pertinentes, quando for o caso;

Designar servidor pertencente ao quadro da CONTRATANTE, para ser
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo da execugdo dos servigos

objeto desse contrato.

DA SELECAO DO FORNECEDOR

O fornecedor contratado sera selecionado considerando a proposta de menor

preco por item.

10.

10.1.

seguintes documentos:

DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

Serd exigida, como requisito de habilitacdo nesta dispensa, a apresentagdo dos
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a) copia do ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado, em se tratando de sociedades comerciais, e, ho caso de sociedade por
acles, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;

b) prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ/MF);

¢) comprovante de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, se
houver, relativo ao domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual,

d) prova de regularidade perante a Fazenda federal, estadual e municipal do domicilio
ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

e) prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre
cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

f) prova de regularidade perante a Justica do Trabalho;

g) Certiddo do Tribunal de Contas da Unido (TCU), de que a empresa, na qualidade de
licitante do procedimento licitatorio, ndo foi declarada inidénea para licitar ou contratar

com o Poder Publico, em qualguer de suas esferas.

11. DO MODELO DE GESTAO E FISCALIZACAO DO CONTRATO
11.1. Paraa contratacdo pretendida ndo havera necessidade de providéncias prévias
no ambito da Administracdo. Ademais, para que a pretendida contratacdo tenha
sucesso, é preciso que outras etapas sejam concluidas, quais sejam:

a) Termo de Formalizacdo de Demanda;

b) Realizacdo da pesquisa de mercado, e composi¢do da orcamentacao;

¢) Elaboracéo do Estudo Técnico Preliminar — ETP (quando aplicavél);

d) Encaminhamento do processo para parecer contabil;

e) Publicagéo e divulgacéo do Aviso de Intengéo de Contratar por meio de Dispensa

de Licitacao.

f) Realizag&o do certame e julgamento da Dispensa,;

g) Encaminhamento do processo para analise juridica;

h) Andlise da manifestacéo juridica e atendimento aos apontamentos constantes no

parecer, mediante Nota Técnica com o0s ajustes indicados;

i) Homologacao e Ratificagdo do processo;

j) Publicag&o do resultado final.

I) Homologacé&o e Adjudicacdo do processo;

m) Assinatura e publicacdo da Ata de Registro de Preco.
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11.2. Como FISCAL da presente contratagéo fica indicada a servidora Sra. Fabricia

Cmparin Pelissari.

12. DAS DISPOSICOES GERAIS

12.1. A proponente que vier a ser contratada ficard obrigada a aceitar, nas mesmas
condi¢des contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, por
conveniéncia da Administracdo, dentro do limite permitido pelo artigo 125 da Lei n°
14.133/2021, sobre o valor inicial atualizado do contratado.

12.2. Apos a apresentacao da proposta, nao cabera desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo agente de contratagao.

12.3. A Administracdo tem a prerrogativa de fiscalizar o cumprimento satisfatério do
objeto da presente licitacdo, por meio de agente designado para tal funcéo, conforme o
disposto na Lei n® 14.133/2021.

12.4. Fica eleito o Foro da Comarca de Vacaria/RS para dirimir quaisquer litigios
oriundos da licitacdo e do contrato dela decorrente, com expressa renuncia a outro

gualquer, por mais privilegiado que seja.

Monte Alegre dos Campos/RS, 26 de agosto de 2025.

Mara Cristiane Tiburi Dondé

Membro da Comisséo de Licitacédo
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